Regulamin nauki zdalnej w Szkole Podstawowej nr 2

im. Integracji Europejskiej w Tarnowie Podgérnym

§1.

Postanowienia ogolne.

1. Niniejszy regulamin powstal na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajagcego rozporzadzenie w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwiagzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19. okresla zasady i warunki i ksztatcenia na
odlegtos¢ dla Uczniow i Nauczycieli w Szkole Podstawowej nr 2 im. Integracji
Europejskiej w Tarnowie Podgornym.

2. Administratorem danych przetwarzanych w ramach edukacji zdalnej jest Szkota. Zakres
przetwarzanych danych osobowych w tej sytuacji to: imi¢, nazwisko, login uzytkownika
oraz nazwa Szkoty. Dodatkowe informacje dotyczace zasad przetwarzania i1 ochrony
danych osobowych podane sa w Polityce prywatnosci Szkoty.

3. Administratorem danych przetwarzanych w narzedziach, systemach, aplikacjach
stuzacych do ksztalcenia na odlegto§¢ jest dostawca danego rozwigzania. Nalezy
doktadnie zapozna¢ si¢ z regulaminami 1 Politykami prywatnosci dostawcow ustug i
rozwigzan shuzacych do zdalnego nauczania, z ktorych korzystaja uczniowie 1
nauczyciele.

4. Szkota zapewnia narz¢dzia umozliwiajace nauczycielom prowadzenie zaje¢ zdalnych oraz
bezpieczng komunikacj¢ z uczniami i1 rodzicami, wdrazajac je kompleksowo w catej
placowce.

5. Nauczyciel musi pamigta¢ o bezpiecznym korzystaniu z komputeréw i innych urzadzen
zarowno wtedy, gdy zapewnit mu je pracodawca, jak 1 wtedy, gdy korzysta z wlasnych.

6. Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe ucznidow i ich rodzicow tylko w celach
zwigzanych z wykonywaniem swoich obowigzkow stuzbowych.

§ 2.
Warunki korzystania z systemu zdalnego nauczania

1. Korzystanie z ustugi jest bezplatne.
2. Warunkiem korzystania z ushugi jest:
1) posiadanie komputera/laptopa z dostgpem do sieci internetowej oraz kamery i
mikrofonu;
2) posiadanie statusu ucznia Szkoty,
3) posiadanie adresu poczty elektronicznej ucznia,



4) zatozenie indywidualnego konta dla kazdego ucznia, pozwalajacego na dostep
do zaje¢ realizowanych online,

5) zalozone, indywidualne konta dla kazdego z nauczycieli. Komunikacja ze
szkota 1 wymiana stuzbowych danych nie powinna odbywaé si¢ przez
prywatne konta pocztowe nauczycieli.

6) akceptacja niniejszego regulaminu.

3. Szkota wymaga od reprezentujacego ucznia rodzica/opiekuna prawnego podania
danych do zatozenia konta w systemie zdalnego nauczania, ale tylko w zakresie
niezbednym do tego, aby to konto zatozy¢.

4. Szkolny administrator/dostawca ustugi przydziela konto, hasto i wysyla dane
konfiguracyjne na adres poczty elektronicznej rodzica lub nauczyciela. Rodzic/
opiekun prawny ucznia, konfiguruja ustuge zgodnie z instrukcja na stronie logowania.
Podczas pierwszego logowania, uzytkownik zobowigzany jest do zmiany hasta na
nowe, znane tylko jemu.

5. Zaprzestanie $wiadczenia ustug nastgpuje:

1) z chwila rozwigzania stosunku pracy z nauczycielem,

2) do 30 wrze$nia roku, w ktorym uczen ukonczyt szkote,

3) do maksymalnie 2 tygodni od chwili opuszczenia szkoty z przyczyn innych niz
ukonczenie,

4) na pisemng, uzasadniong prosbe przedstawicicla ustawowego skierowang do
Dyrektora Szkoty.

§ 3.

Srodki bezpieczenstwa dla miejsc i narzedzi wykorzystywanych do
zdalnego nauczania

1. Przechowujac dane na sprzecie, do ktérego moga mie¢ dostgp inne osoby, nalezy
uzywa¢ mocnych haset dostgpowych, a przed odejSciem od stanowiska pracy
urzadzenie powinno zosta¢ zablokowane. Zalecane jest takze skonfigurowanie
automatycznego blokowania komputera po pewnym czasie bezczynnos$ci, oraz
zalozenie odrebnych kont uzytkownikow w przypadku korzystania z komputera przez
wiele 0sob.

2. Gdy dane sg przechowywane na urzadzeniach przeno$nych (np. pamig¢ USB), musza
by¢ bezwzglednie szyfrowane i chronione hastem, by zapewni¢ odpowiednie
bezpieczenstwo danych osobowych, w tym ochronge przed niedozwolonym lub
niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa utrata, zniszczeniem lub
uszkodzeniem.

3. Prowadzenie zaj¢¢ zdalnych moze wymagaé korzystania przez nauczyciela z poczty
elektronicznej do kontaktu z uczniami lub rodzicami. Nauczyciel powinien prowadzi¢
takg korespondencje poprzez dziennik elektroniczny Librus.

4. Szczegdlng uwage nalezy zwroci€ na zabezpieczenie danych osobowych
udostepnianych w  przesylanych wiadomosciach. Zawsze przed wystaniem
wiadomosci, nalezy upewni¢ si¢ , czy niezbedne jest wystanie danych osobowych,



oraz ze zamierza si¢ wysyla¢ ja do wlasciwego adresata. Ponadto trzeba sprawdzic,
czy w nazwie adresu email adresata nie ma np. przestawionych lub pominigtych
znakow tak, aby nie wysta¢ takiej wiadomosci do os6b nieupowaznionych. Podczas
wysylania korespondencji zbiorczej powinno si¢ korzysta¢ z opcji ,,UDW?”, dzieki
ktorej odbiorcy wiadomosci nie bedg widzie¢ wzajemnie swoich adreséw e-mail.
W przypadku korzystania z domowej sieci WiFi, nalezy upewni¢ si¢, ze zostala ona
skonfigurowana w sposéb minimalizujacy ryzyko wiamania.
Minimalne wymagania dla urzadzenia w zakresie bezpieczenstwa:
1) Na urzadzeniu jest legalne i aktualne oprogramowanie,
2) Zostaly wlaczone automatyczne aktualizacje,
3) Zostala wlaczona zapora systemowa,
4) Zostal zainstalowany i dziala w tle program antywirusowy,
5) Zalogowanie do systemu wymaga uwierzytelnienia z wykorzystaniem
indywidualnego loginu i hasta uzytkownika,
6) Wylaczono autouzupelnianie i zapamigtywanie hasta w przegladarce
internetowe;j.
. Niedozwolone jest ksztalcenie na odlegltos¢ w miejscach publicznych, jak kawiarnie
(w tym internetowe), restauracje, galerie handlowe, gdzie osoby postronne moglyby
ustysze¢ fragmenty rozméw lub zapoznad si¢ z fragmentami zajec.
Dziataniami zabronionymi w pracy z ustugg sa:
1) wykorzystywanie ustugi do wysylania niechcianych wiadomosci,
2) udostgpnianie tresci objetych ochrong praw autorskich,
3) przechowywanie, udostepnianie, rozpowszechnianie tresci i materiatow
zabronionych i niezgodnych z prawem.

§4.

Zasady pracy na lekcjach online

. Udziat w lekcji online mogg bra¢ jedynie uczniowie z danej klasy, zidentyfikowani,
podpisani imieniem i nazwiskiem. Nie moga w niej uczestniczy¢ osoby postronne.
Prowadzacym lekcje jest nauczyciel.

W systemie nauczyciel moze jedynie publikowa¢ ogélne materiaty edukacyjne, bez
ujawniania jakichkolwiek danych osobowych ucznidow lub rodzicow.

Hasta do konta oraz hasta dostepu do zaje¢ nie moga by¢ przekazywane osobom
trzecim. Powinny by¢ trudne do ztamania, ale fatwe do zapamig¢tania.

Kamera powinna pokazywac tylko to, co faktycznie moze by¢ pokazane w trakcie
lekcji. Dotyczy to takze dzielenia ekranu.

Lekcji nie wolno nagrywac, fotografowac, robi¢ printscreendéw i upubliczniac.
Zachowanie ucznidw podczas lekcji online podlega ocenie zgodnie ze Szkolnym
Systemem Oceniania
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§ 5.

Zasady obowigzujgce w czasie prowadzenia nauki zdalnej

Kanatem komunikacji pomiedzy nauczycielami, rodzicami/opiekunami

prawnymi i uczniami jest dziennik elektroniczny Librus. Stuzy do przekazywania
komunikatéw dyrekcji, korespondencji nauczycieli z uczniami i rodzicami/prawnymi
opiekunami.

Rodzice maja obowigzek odczytywac¢ wiadomosci na platformie Librus przesytanymi
przez dyrekcje 1 nauczycieli oraz komunikowac¢ si¢ z nimi poprzez ten dziennik.
Obowigzkiem kazdego ucznia jest codzienne odczytywanie informacji
zamieszczanych przez nauczycieli oraz w Dzienniku elektronicznym Librus, aktywne
uczestnictwo w prowadzonych przez nich zaj¢ciach zgodnie z harmonogramem zajec.
Obecnos$¢ na lekcjach online sprawdzana jest w taki sam sposob, jak w przypadku
lekcji stacjonarnych w szkole. Kazda nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ bedzie
odnotowana przez nauczyciela w Dzienniku elektronicznym Librus.

Uczen, ktory nie moze zalogowac si¢ danego dnia w Librusie ze wzgledow
technicznych, zobowigzany jest poinformowac o tym fakcie wychowawce.
Nauczyciel zobowigzany jest do codziennego logowania si¢ i odczytywania
wiadomosci w dzienniku elektronicznym Librus od 8.00-11.00.

Nauczyciel uczacy zdalnie w celu urozmaicenia zaje¢, ma mozliwos$¢ wykorzystania
W SWoim warsztacie pracy, rowniez innych platform edukacyjnych adekwatnych do
wieku 1 mozliwosci intelektualnych uczniow.

Nauczyciel ma prawo do przeprowadzania pisemnych form sprawdzania wiedzy
(prace klasowe, sprawdziany, kartkowki) w formie online w czasie rzeczywistym.
Kazdy nauczyciel podczas nauczania zdalnego samodzielnie moze wybra¢ forme i
metody pracy.

Uczniowie podczas nauki zdalnej maja obowiazek prowadzi¢ zeszyt przedmiotowy
lub/i zeszyt ¢wiczen.

Nauczyciele zobowigzani sg do uwzglednienia w swoich formach i metodach
nauczania indywidualnych potrzeb edukacyjnych 1 mozliwosci psychofizycznych
uczniow wynikajacych z opinii i orzeczen poradni psychologiczno-pedagogicznej.
Oceny uzyskane w okresie pobierania nauki zdalnej, sg rownoznaczne z ocenami
uzyskanymi w trybie stacjonarnym.

Aktywno$¢ 1 zaangazowanie ucznioOw podczas zajec, bedzie podlegato ocenianiu
zgodnie z przedmiotowymi systemami oceniania.

W lekcji mogg bra¢ jedynie uczniowie z danej klasy, zidentyfikowani, podpisani
imieniem i nazwiskiem. Nie moga w niej uczestniczy¢ osoby postronne.
Prowadzacym lekcje jest nauczyciel i tylko on ma prawo do wyciszania uczestnikow 1
prezentowania swojego ekranu.

Lekcji nie wolno nagrywac, fotografowac, robi¢ printscreendw 1 upubliczniac.
Gtowng platforma do prezentowania tematdw, przesyltania materialow oraz
prowadzenia lekcji online jest Office 365.



18. Nauczyciele przez Office 365:

1) wysytaja uczniom (rodzicom/prawnym opiekunom informacje o zakresie
materiatu do samodzielnego zapoznania si¢, powtodrzenia ze strony
internetowej, z podrgcznika, ¢wiczen, zbioru zadan, atlasu itp., zadania do
samodzielnej realizacji z podaniem informacji o terminie wykonania zadania,

2) mogg wysytac linki do filmow, gier dydaktycznych, wirtualnych tablic,
materiatlow interaktywnych itp. oraz inne wazne wskazowki do samodzielne;j
pracy,

3) prowadzg lekcje online z wykorzystaniem programu Teams (w szczegdlnych
przypadkach Zoom).

19. Nauka prowadzona zdalnie moze by¢ realizowana z wykorzystaniem dodatkowych
materiatow udostgpnionych przez nauczyciela np. e-podreczniki.pl/ i inne
rekomendowane przez Ministerstwo Edukacji Narodowej, Centralng i Okrggowe
Komisje Egzaminacyjne.

20. W kazdej klasie lekcje odbywaja si¢ zgodnie z planem pracy stacjonarnej. Lekcja przy
komputerze lub smartfonie (potgczenie online, praca ucznia) trwa 30 minut. Pozostate
15 minut to samodzielna praca ucznia.

21. Uczen zobowigzany jest do uczestnictwa w lekcji online z wtaczong kamera

I mikrofonem.

22. Uczniowie starajg si¢ pracowac samodzielnie wedlug podanych wskazowek, w razie
trudnosci pisza do nauczyciela przedmiotu. Odrabianie lekcji i zapoznanie si¢ przez
ucznia z zadanym materiatem jest obowigzkowe. Jesli uczen ma problem z dostepem
do komputera czy Internetu, to fakt ten nalezy zglosi¢ nauczycielowi oraz
wychowawcy klasy, celem ustalenia innej formy dostarczenia niezbg¢dnych
materialow.

23. Nauczyciel moze sprawdza¢ wiadomosci poprzez zadania domowe (pisemne i ustne,
np. pliki dzwigkowe), odpytywanie w trakcie spotkania online, testy, kartkowki
przygotowane przy uzyciu roznych technologii. Na testach, kartkéwkach, przy
odpowiedziach uczen musi mie¢ wiaczong kamere 1 mikrofon; jesli nie jest to
mozliwe ze wzgledow technicznych, sprawdzian lub kartkowka przeprowadzone sg
w formie odpowiedzi ustnej lub (za zgoda nauczyciela) online w innym terminie.

24. Uczen przesyta wykonane zadanie nauczycielom uczacym danego przedmiotu na
platform¢ Office365 Teams poprzez zaktadk¢ zadania lub w inne miejsce wskazane
przez nauczyciela.

25. W czasie pracy zdalnej moga by¢ przeprowadzone konsultacje online lub w szkole.
Jesli prowadzone sg one w szkole to zgodzie z obowigzujacym rezimem Ssanitarnym.
Termin konsultacji ustala nauczyciel w porozumieniu z uczniem/grupg uczniow.

26. Wsparciem i pomoca psychologiczng stuzy szkolny psycholog i pedagog.

27. Godziny pracy nauczycieli podczas zdalnego nauczania oraz wyznaczenie czasu
dostepnosci nauczycieli dla Rodzicow (godziny konsultacji) okresla dyrektor szkoty.



§7.
Postanowienia koncowe

Uzytkownicy przyjmuja do wiadomosci, ze ustuga moze by¢ monitorowana celem
zapewnienia jej bezpieczenstwa i nienaruszalno$ci prawa.

Dziatania uzytkownika naruszajgcego postanowienia niniejszego regulaminu moga
skutkowa¢ czasowym Ilub bezterminowym blokowaniem wustugi, a takze
odpowiedzialno$cig prawna.

Reklamacje, uwagi, komentarze oraz pytania dotyczace dziatania serwisu nalezy
zgtasza¢ do Dyrektora Szkoly na jego adres poczty -elektronicznej:
sekretariat@sp2tarnowopodgorne.pl

Szkota zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu w dowolnej chwili. O
zmianach uzytkownicy zostang poinformowani drogg mailow3.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
prawa powszechnie obowigzujacego.
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